JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE PODOLI
Zastupitelstvo obce Podoli se usneslo, podle § 96 zakona ¢islo 128/2000 Sb. o

Vewrs

obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, na tomto svém jednacim radu.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva obce Podoli (dale jen ZO) upravuje piipravu podkladovych materiali,
svolavani zasedani, rozesilani pozvanky cleniim ZO, samotny prubeh zasedani, vyhotoveni
zapisu, zpusob jeho uloZeni, stejné tak zvefejiiovani dokumenti o ¢innosti ZO, dale prava obcana
obce, zplsob hlasovani, zptisob omluvy na netcasti zasedani, jakoz i dals$i otazky.

Clanek 2
Priprava jednani zastupitelstva obce

Pripravu jednani ZO organizuje starosta, nebo mistostarosta, popiipade starostou povéreny ¢len
rady obce, v¢etné piipravy programu jednani; pfitom stanovi zejména dobu a misto jednani a
odpovédnost za zpracovani a predlozeni podkladu.

Névrhy komisi, vybort, nebo ¢lentt ZO na projednévani na zasedani ZO se piedkladaji pisemné
nebo elektronickou formou prostfednictvim obecniho Gfadu v 10 dennim ptedstihu.

Na program jednani zastupitelstva obce se zafadi i podnéty, navrhy a pfipominky adresované
zastupitelstvu obce a pozadavky obcantll obce na projednani zaleZitosti v oblasti samostatné
pusobnosti zastupitelstvem obce, které byly podany vice jak 20 dnti pted terminem zasedani
zastupitelstva obce.

Podkladové materialy pro jednotlivé body programu obsahuji stru¢ny a vystizny popis fesené
problematiky vcetné projednavanych smluv a navrh feseni spolu se zdivodnénim. V piipade, ze
se projednavany bod tyka pozemkd, tak obsahuje i pfesné urceni pozemku v¢. snimku

z katastralni mapy.

O miste, dob¢ a navrzeném potadu jednani ZO informuje starosta, nebo mistostarosta obcany
nejpozdéji sedm dnti pied zasedanim ZO na Gfedni desce obecniho uiadu, elektronické tredni
desce, na webovych strankach obce v sekci ,,aktuality®, pfipadné vyhlaSenim v mistnim rozhlase.

Cldnek 3
Svolani zasedani zastupitelstva obce

Zasedani ZO svolava starosta, nebo mistostarosta, pisemnym pozvanim zaslané elektronickou
formou prostrednictvim digitalni aplikace pro samospravu, které doru¢i s navrzenym programem
jednani, v¢etné podkladi a ndvrhl usneseni vSem ¢leniim ZO nejpozdéji 7 dnt pred zasedanim. V
pfipad¢ nutnosti mize byt tato doba zkracena na 3 dny.

VyzZaduji-li to okolnosti, mliZe starosta zrusit svolané zasedani pied jeho zahajenim. Informaci o
zruseni s odiivodnénim zvetejni v€as a dostateCnym zplsobem na Ufedni desce obecniho tfadu, na
elektronické ufedni desce, na webovych strankach obce v sekcei ,,aktuality®, piipadné vyhlaSenim
v mistnim rozhlase.

Kromé ¢lenti ZO jsou na zasedani zvany dalsi osoby, jejichz pfitomnost je potiebna v ramci
projednavanych zalezitosti.



Clanek 4
Ucast clenii obecniho zastupitelstva na jednani

Clenové ZO jsou povinni se osobné zi&astnit kazdého jednani, jinak jsou povinni se pfedem
omluvit starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni piichod nebo pred¢asny odchod omlouva
starosta.

Ugast na jednani stvrzuji ¢lenové ZO podpisem do prezenéni listiny piitomnych.

Ve vyjimecnych piipadech se mize ¢len ZO pfipojit na zasedani prostiednictvim on-line video
aplikace. O tuto variantu musi pfedem pozadat starostu a ZO musi tuto skutecnost schvalit
hlasovani na za¢atku zasedani. VSichni pfitomni z fad vefejnosti maji pravo se kdykoli ujistit, Ze
¢len ZO ptipojeny on-line je opravdu pfitomen pied kamerou.

Clanek 5
Program jednani

Program jednani navrhuje starosta, nebo mistostarosta obce.

Na zasedani ZO muize byt jedndno jenom o vécech, které byly dany na program a o nadvrzich, s
jejichz zatazenim vyslovi ZO souhlas. Starosta sdéli navrh programu jednani pti jeho zahajeni; o
ném, jeho doplnéni, ¢i o namitkach proti nému rozhodne ZO hlasovanim.

Clanek 6
Jednani na zasedani zastupitelstva

Schiizi ZO fidi starosta, nebo jiny povéreny ¢len ZO (déle jen pfedsedajici).

Predsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu. Nesejde-li se nadpolovi¢ni pocet ¢lend ZO do 15
minut po dobé urcené pro zacatek, nebo klesne-li béhem zasedani pocet ¢lend ZO pod nadpolovi¢ni
vétsinu, zasedani predsedajici ukonci a svold do 15 dn(l zasedani nahradni.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici:

e prohlasi, Ze jedndni ZO bylo fadné svolano a vyhlaseno,

® oznami elektronické zvukové zaznamenani zasedani za ucelem zvefejnéni
e konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsSiny pfitomnych,

e urci dva ¢leny ZO za ovérovatele zapisu z tohoto jednani,

e urci zapisovatele zapisu

e sdéli, zda byl ovéren zapis z prfedchoziho jednani, je uloZen k nahlédnuti

¢ jaké namitky proti nému byly podany.

Zapis, proti kterému nebyly ndmitky podany, se poklada za pofizeny. Pokud byly namitky uplatnény,
rozhodne o nich ZO hlasovanim po vyjadreni ovérovatel( zapisu, tim se poklada zapis za pofizeny.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede ptedkladatel.
Do rozpravy se prihlasuji Ucastnici zasedani zvednutim ruky v priibéhu zasedani. Bez ohledu na poradi

prihlasek do diskuse, musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi ZO, ktery namita nedodrzeni jednaciho
fadu nebo platnych pravnich predpisu.



Ke kazdému projedndvanému bodu probiha rozprava samostatné, nerozhodne-li ZO hlasovanim
jinak.

Do diskuse se mohou ¢lenové ZO pfrihlasit jenom do konce rozpravy.

Nikdo, komu ptredsedajici neudélil slovo, nema prévo se ho ujmout a predsedajici ma pravo mu
odejmout slovo.

Kazdy ¢len ZO ma prédvo vystoupit v rozpravé nejvice 3 x k témuz problému; k dalSimu vystoupeni
davaji souhlas ¢lenové ZO hlasovanim.

Kazdy obcan obce pfitomny na zasedani ZO ma pravo vystoupit v rozpravé nejvice 3 x k témuz
problému a vyjadrit tak své stanovisko k projedndvané véci.

Doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 3 minuty (jak u ¢lend ZO tak i pfitomnych obc¢ani obce), u
predkladatele na 5 minut. O prodlouZeni délky vystoupeni rozhodne ZO hlasovanim.

Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného fecnika, kterému bylo udéleno slovo. Nemluvi-li v§ak
fecnik k véci, nebo prekroci-li stanovenou rfe¢nickou Ihtu, nebo porusuje-li vystoupenim zékon ¢i
poradek pfi jedndni ma pravo mu predsedajici odejmout slovo.

Navrh na ukonceni rozpravy mlze podat kterykoliv ¢len ZO; o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Pokud nékdo z pritomnych ¢lent ZO tak i pfitomnych obéant obce rusi zasedani, mize ho
predsedajici vykazat ze zasedaci siné. Pokud nedojde k obnoveni poradku, mlzZe predsedajici prerusit
zaseddni na nezbytné dlouhou dobu.

Navrh na preruseni zasedani na nezbytné nutnou dobu s patficnym odlvodnénim muizZe podat
kterykoli ¢len ZO; o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clének 7
Zmény programu v prubéhu zaseddni

Navrh na zménu programu zasedani mize podat kterykoliv ¢len ZO se zdGvodnénim.

Clének 8
Priprava usneseni obecniho zastupitelstva

Navrh usneseni predkladany obecnimu zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projedndvanych
timto orgdnem a z diskuse ¢lent ZO.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani; zavéry, opatfeni a zplsob kontroly musi byt v
usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukold.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti jinym ¢lendm
zastupitelstva, obecni radé a dalsim subjektdm.

Clének 9
Hlasovani



Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani ZO hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni
zvlast, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZO nejprve o varianté
doporucené predkladatelem. V pfipadé uplatnéni protindvrhu, hlasuje se nejdfive o tomto
protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté a jiz se o nich
dale nehlasuje.

Jestlize predlozeny navrh neziskal pti hlasovani potfebnou vétSinu, mize se ZO usnést na
dohadovacim fizeni. Starosta v tomto pifipad€ vyzve oponentni skupiny ¢lenit ZO, aby jmenovaly
po jednom zastupci pro toto fizeni, a zasedani prerusi. Dohadovacimu fizeni predseda starosta.

Dojde-li k dohodg, ktera nasvéd¢uje tomu, ze upraveny navrh ziska potiebnou vétsinu, starosta
obnovi pferusené zasedani ZO, piednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potiebnou vétsinu, prohlasi starosta navrh za odmitnuty.

Hlasovani se provadi prioritné vetejné, o tajném hlasovani rozhoduje ZO na navrh clena
zastupitelstva. Vetejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky:

e pro navrh
e nebo proti navrhu
e nebo hlasovani se zdrzel.

... a hlasovanim prostfednictvim aplikace pro samospravu
Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent ZO.

Clanek 10
Zapis ze zasedani Zastupitelstva

O pribéhu jednani ZO se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida osoba povérena
predsedajicim.

Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani. Jeho nedilnou soucasti je vlastnoru¢né podepsana listina
pfitomnych, ndvrhy a dotazy podané pfi jednani pisemné.

V zapise se uvadi:

e den a misto jednani,

e hodina zahdjeni a ukonceni,

e doba preruseni,

e jména uréenych ovérovatell zapisu,

e jména omluvenych i neomluvenych ¢len(i ZO,

e jména ¢lenl ZO pripojenych vzdalené

e program jednani,

e priabéh a vysledky hlasovani jmenovité ke kazdému clenu zastupitelstva

e podané navrhy souvisejici s tématem projednavaného bodu,



e schvalené znéni usneseni,
e rozprava je zaznamendna pouze ve zvukovém zdznamu

Zapis vyhotovi zapisovatel do 5 dnll po zaseddni a zasle starostovi, mistostarostovi a zvolenym
ovérovatelim zapisu. Po ovéreni se nejpozdéji do 10 dnl po zasedani zverejni a do 3 nasledujicich
pracovnich dn(l zasle vypis z usneseni véem organim, zatizenim a dalSim subjektim, kterych se
usneseni tyka, nebo kterym jsou usnesenim uloZeny, popfipadé doporuceny adresné ukoly.

O ndmitkach ¢lena ZO proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani ZO.
Zapis podepisuje starosta, nebo mistostarosta a zvoleni ovérovatelé zapisu.

Zapis v tisténé podobé je ulozen v kancelafi starosty obce a obcané obce Podoli maji pravo nahlizet
do tohoto zapisu a pofizovat si z néj vypisy dle § 16 odst. 2 pismeno e) zakona o obcich. Soucasné je v
elektronické podobé spolu se zvukovym zaznamem zverejnén na webovych strankach obce. U
zverejnéného zapisu ze zasedani zastupitelstva obce se osobni Udaje v nich obsazené neanonymizuiji,
vyslovi-li dotéend soukromad osoba se zverejnénim souhlas.

Clanek 11
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Starosta, nebo mistostarosta obce stanovi organizacni opatteni k zabezpeceni plnéni usneseni ZO.
Kontrolni vybor opatfeni sleduje a kontroluje vysledky plnéni.

Clanek 12
Dotazy clenii zastupitelstva obce

Clenové ZO maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu, na dal3i organy obce a
vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo zaloZenych obci a poZadovat od nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichZ obsah vyZaduje
prosetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné nejpozdéji do 30 dnd.

Kontrola nad vyfizenim pfipominek a dotazli se provadi na nasledujicim zasedani ZO. Pokud tazatel
vyjadri v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu, zaujimd k tomu koneéné stanovisko ZO.
Uplatnéné dotazy v prabéhu jednani ZO (véetné odpovédi dotazovaného) se zaznamendvaji v zapise.

Clanek 13
Oznameni o osobnim zdajmu

Clen zastupitelstva obce, u néhoz skutec¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednévani a
rozhodovani urcité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci
(stfet zajma), je povinen tuto skutecnost oznamit. O tom, zda existuje divod pro vylouceni z
projedndvani a rozhodovani této zaleZitosti, rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Oznameni podle odstavce 1 podava pfislusny ¢len zastupitelstva Ustné v pribéhu jednani, nejpozdéji
vsak pred tim, neZ zastupitelstvo pfistoupi k hlasovani; ozndmeni je vidy soucasti zapisu z jednani.

Clanek 14



Ukonceni zasedani obecniho zastupitelstva

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li porad jednani vyéerpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo.

Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych ¢lenl ZO pod poloviéni vétsinu. V
tomto pfipadé svold nahradni zasedani do 15 dnd.

Predsedajici mUZe prohlasit zasedani za ukoncené i z jinych zavaznych divodU; zejména nastaly-li
skutecnosti znemoZiujici nerusené jednani zastupitelstva. Neprojednané body se presouvaji na
nasledujici zasedani zastupitelstva.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

Zmény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho radu schvaluje Zastupitelstvo obce Podoli.

Tento jednaci fad byl schvalen Zastupitelstvem obce Podoli usnesenim Z/3/2/2023 dne 24.4.2023 a
nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

Clanek 16
Zrusovaci ustanoveni

Dnem ucinnosti tohoto jednaciho fadu se zrusuje jednaci rad Zastupitelstva obce Podoli ze dne
31.3.2015.

Bc. Stépan Svoboda Petr Candrla
Starosta obce Podoli mistostarosta obce Podoli



