Vnitini predpis Obce Podoli

S Smérnice
O ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Cast 1
Obecna ustanoveni

ClL1
Piedmét apravy

Tato Smérnice o vnitinim systému kontroly stanovi pravidla pro fungovani vnitiniho
kontrolniho systému obce Podoli.

Smérnice se &leni na dvé ¢asti. Cast prvni stanovi pravidla pro zadavani zakazek malého
rozsahu a Cast druha upravuje fungovani zvlastniho monitorovaciho a kontrolniho systému
zadéavani vetfejnych zakazek.

Cl.2
Ucéel

Dle zakona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek v platném znéni (dale jen zakon),
nejsou na zaklade obecné vyjimky zadavatelé povinni zadavat vefejné zakazky malého rozsahu
Vrezimu zdkona. Pfitom vefejny zadavatel je povinen zadavat i1 tyto vefejné zakazky
transparentnim a nediskrimina¢nim zpsobem, a soucasné dodrZet zasadu rovného zachazeni.

CL3
Vymezeni pojmi

Zadavatel — v tomto ptipadé obec Podoli.

Povéfena osoba zadavatele — 0soba opravnéna Cinit jménem a na Ucet zadavatele ukony a
rozhodovat, to je starosta nebo jim povéfena osoba.

Dodavatel — uchaze¢ vyzvany zadavatelem k piedloZeni cenové nabidky



Cast I
Pravidla pro zadavani zakazek malého rozsahu

Obec Podoli je registrovana na Veifejném portalu www.verejnyportal.cz/zadavatele. Zadavatel
ma zfizeny registr vefejnych zakazek na webovych strankéch obce Podoli, ktery je propojen
s Vefejnym portdlem, na némz jsou automaticky evidovany vSechny vefejné zakazky
zadavatele vlozené do registru vefejnych zakazek na webovych strankach obce.

Obec Podoli je registrovana jako vefejny zadavatel vefejnych zakazek na
www.stavebnionline.cz/profil/podoli

CL 1
Zdvaznd pravidla pro zaddvani veiejnych zakdzek v hodnoté nepiesahujici 50.000,-K¢ bez
dané 7 pridané hodnoty v piipadé veiejnych zakdzek na dodavky a sluZby, resp. 100.000,-K¢
bez dané 7 piidané hodnoty V piipadé verejnych zakdzek na stavebni prdce.

Takové vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

— vyzva alespon jednomu dodavateli k ptedlozeni cenové nabidky (ptipadné s dal$imi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i
piimé objednavka plnéni, a to i naptiklad emailovou formou

— rozhodnuti povétené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem piedlozené ¢i jinak
dostupné aktudlni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

— uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto ptipad¢ rozumi rovnéz dodavatelem
potvrzena objednéavka ¢i ptimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)

— zvefejnéni smlouvy ¢i objednavky nad 20.000 K¢ na webovych strankach obce v sekci
Vefejné zakazky

— ptipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vetejné zakazky/odmitnuti nabidky
(napft. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné apod.).

Cely proces je realizovan jednou povérenou osobou zadavatele opravnénou €init jménem a na
ucet zadavatele tyto ukony (starosta). Timto zplisobem lze postupovat i u verejnych zakazek
realizovanych formou ptimého nakupu v obchodé.

CL2
Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 50.000,-K¢ bez dané 7
pridané hodnoty do 500.000,-K¢ bez dané 7 piidané hodnoty Vv pfipadé veiejnych zakdzek na
dodavky a sluzby, resp. od 100.000,-K¢ bez dané 7 pridané hodnoty do 500.000,-K¢ bez dané
z pFidané hodnoty v piipadé verejnych zakdzek na stavebni prdce.

Pro naplnéni zakonnych poZadavkil na transparentnost zadavaciho fizeni bude zakézka, jejiz
piedpokladand hodnota spada do této skupiny, zadédna na zéklad¢ ptredchoziho vyzvani
(osloveni) alespon tif dodavatelii a soucasného uvetejni vyzvy v registru vefejnych zakazek na
webovych strankach obce. Z ptedlozenych nabidek bude nasledné vybrana pro zadavatele
nejvyhodnéjsi nabidka. Zadavatel vyzve pouze takové uchazece, o kterych ma veérohodné
informace, ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni
schopni fadné a vcas dodat.


http://www.verejnyportal.cz/zadavatele
http://www.stavebnionline.cz/profil/podoli

Proces zadani této vetejné zakazky bude tedy nasledovny:

— vyzva nejmén¢ tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (s vymezenim
pozadovaného plnéni a piipadné dal§imi podminkami plnéni) a uvetejnéni vyzvy v
registru vefejnych zakazek na webovych strankéach obce; vyzva bude obsahovat rovnéz
udaje o hodnoticich kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky a doporucena
stanovenou hodnotici komisi, ktera v§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria
podle zékona

— hodnoceni dorufenych nabidek nejméné tficlennou hodnotici komisi jmenovanou
zadavatelem s provedenim zapisu o hodnoceni. Clenem komise nesmi byt povéiena
osoba zadavatele.

— pisemné zdGvodnéné doporuceni hodnotici komise (s ohledem na hodnotici kritéria)
nejvhodnéjsi nabidky zadavateli (povétené osobg)

— rozhodnuti povétené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této
informace v§em Uc¢astniklim fizeni spolu se stru¢nym odiivodnénim vybéru

— uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

— zvefejnéni smlouvy na webovych strankéach obce v registru vefejnych zakazek

— ptipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; divodem pro zrusSeni
zadavaciho fizeni mlze byt skuteCnost, ze dodavatelé¢ nepredlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni; zadavatel
by mél zruseni zadavaciho fizeni vymezit jiz ve vyzveé dodavatelim k podéani nabidek.

CL3
zavaznd pravidla pro zaddvani veiejnych zakdzek v hodnoté od 500.000,-K¢ bez dané
Z piidané hodnoty do 2.000.000,-K¢ bez dané 7 pFidané hodnoty v pFipadé veiejnych zakdzek
na dodavky a sluZby, resp. od 500.000,-K¢ bez dané z p¥idané hodnoty do 6.000.000,-K¢ bez
dané 7 piidané hodnoty v piipadé verejnych zakazek na stavebni prdace

Zadavatel mize vyuZit elektronickou aukci jako prostfedek pro hodnoceni nabidek.

Zadavatel vzdy vyzve (oslovi) k podani nabidek nejméné tfi dodavatele a soucasné uvetrejni
vyzvu V registru vefejnych zakazek na webovych strankach obce. Zadavatel vyzve pouze
takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze jsou z hlediska své schopnosti,
odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fadné¢ a v€as dodat.

Proces bude nasledovny:

— vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich pozadavki
zadavatele (sohledem na okolnosti mize zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice
dodavatelil) a uvetejnéni vyzvy na webovych strankach obce Vv registru vetejnych
zakazek; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o hodnoticich kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky a doporucend stanovenou hodnotici komisi (hodnotici
kritéria), ktera v§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona

— hodnoceni dorucenych nabidek nejméné tficlennou hodnotici komisi jmenovanou
zadavatelem s provedenim zapisu o hodnoceni. Clenem komise nesmi byt povéfena
osoba zadavatele.

— pisemné zdiivodnéné doporuceni hodnotici komise (s ohledem na hodnotici kritéria)
zadavateli o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

— rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace
vSem ucastnikiim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru



— uzavieni smlouvy s dodavatelem

— zvefejnéni smlouvy na webovych strankach obce v registru vefejnych zakazek a na
profilu vefejného zadavatele www.stavebnionline.cz/profil/podoli

— piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni (vybérového) fizeni; divodem pro
zruSeni zadévaciho fizeni muze byt skutecnost, ze dodavatelé neptedlozili pro
zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni;

zadavatel by mél zruSeni zadavaciho fizeni vymezit jiz ve vyzveé dodavatelim k podani
nabidek.

CastI11
Kontrola dodrZeni postupu zadavatele pfi zadavani zakazek malého rozsahu

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakazky se vymezuji nasledujici

zékladni dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace:

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelti k podani nabidky a dalSich dokumentd
vymezujicich predmét zakézky (napt. zaddvaci dokumentace, pokud je zpracovana)

b) seznam dodavatelti vyzvanych k podani nabidky, s dokladem prokazujicim odeslani vyzvy

c) nabidky podané dodavateli na zaklad¢ vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky,
Z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

d) stru¢na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

e) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se stru¢nym
zdivodnénim;

f) smlouva uzaviena svybranym dodavatelem, popt. v¢. dodatki kni (popifipadé
objednévka), ptipadné zdivodnéné rozhodnuti zadavatele o zruseni vyberového fizeni

Tyto dokumenty (v pisemné formé nebo na elektronickych nosi¢ich) budou k jednotlivym
zakazkam archivovany v souladu s archivnim a skarta¢nim Fadem.

CastIV
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

Schvaleno zastupitelstvem Obce Podoli dne 29.1.2015 usnesenim ¢. 4/1/2015

Ing. Vitézslav Elias, v.r. Ing. Gabriela Marcianova, V.r.
starosta obce mistostarosta obce


http://www.stavebnionline.cz/profil/podoli

